
班長の役割について 

１．班長の任期 

  班長の任期は、毎年４月に開催する通常総会当日から翌年の通常総会前日迄の１年間です。 

２．町会だより等の班内回覧と各戸配付 

①回覧文書は班長に戻ってくるように確認して下さい。至急回覧の場合は特に注意して下さい。 

②申込用紙が添付されている回覧文書は、締切日までに確実に回収し、申込の有無に関係なくブ 

ロック代表者に提出して下さい。 

③班長から担当役員への電話申し込みは、情報の行き違いによるトラブルを防止するため不可と 

します。ただし、回覧文書に電話申込み可を記載している場合は、この限りではありません。 

④「宮っ子」、「タウンマップ」、「福祉会会誌」等の各戸配付文書は、会員名簿に掲載されている 

福祉会会員に限定して各家庭に１部配付して下さい。 

⑤班長が長期間不在になる場合や他地区に転出する場合等班長としての役割を担うことが出来な 

い事態が生じた時は、速やかにブロック代表者に連絡して下さい。ブロックの代表者と連絡が 

取れない場合は、会長または会計に連絡して下さい。 

３．町会費（福祉会費）の集金 

４月に実施する町会費の集金は、町会だよりで通知する指定日時までに終了し、町会集会所に

現金と班長の署名・捺印をした領収書を持参して下さい。町会費を指定日時に収納できない場

合は、会計担当役員宅に直接持参して下さい。 

４．転入・転出の取り扱い 

班内に転入、転出が有った時は、当福祉会が管理している会員名簿の修正を行いますので転

入・転出者の世帯主氏名と住所（共同住宅の場合は部屋番号）を会計担当役員にできるだけ速

やかに連絡下さい。 

５．班内に万一ご不幸があった場合の取り扱い 

①福祉会が定める「慶事および弔事の取り扱いに関する規約」に基づいて対応して下さい。 

②ご遺族が希望される場合「至急回覧」を行います。会長、副会長または会計担当役員に連絡し 

て下さい。密葬される場合は回覧を行いませんが前記役員に連絡下さい。 

③ご遺族が葬儀会場に町会集会所の利用を希望される場合は、会長または会長不在の場合は副会 

長に連絡下さい。 

６．ブロック代表者および班長役員に選出された班長の役割 

①ブロック代表者に選出された班長の役割は「ブロック代表者の役割について」を参照して下さ 

い。 

②班長役員に選出された班長の役割は「班長役員の役割について」を参照下さい。 

７．環境衛生部、福祉部、防犯部の班長役員に選出された班長の役割 

ブロック代表者および班長役員に選出された班長は、原則として月１回開催される役員会に出

席して下さい。また所属部会が担当する活動に協力して下さい。 

８．その他 

①災害等発生時の緊急連絡や福祉会事業に係わる事案は、ブロック代表者を通じて都度連絡致し 

ます。 

②本会が西宮市から委託されている新靭公園の清掃活動に協力・参加下さい。清掃活動の当番月 

は、本会から別途提示致します。 

 


